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POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS 
 

1. Objetivo: El Liceo Moderno León Baez en consonancia con las políticas de protección y de tratamiento de 
información define el presente documento con el objetivo de responder y ofrecer las orientaciones 
necesarias para que la comunidad educativa tenga garantizado su derecho a la protección y garantías 
personales establecidas en la Constitución Política de Colombia (art. 15). 
La Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013, tiene por objeto desarrollar el 
derecho constitucional que tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que 
se hayan recogido sobre ellas en bases de datos o archivos, y, los demás derechos, libertades y garantías 
constitucionales de que trata el artículo 15 de la Constitución Política, así como el derecho a la información 
consagrado en el artículo 20 de la misma Carta. 
 
2. Datos del responsable 
 
El Responsable del Tratamiento de Datos Personales es el Liceo Moderno León Baez con NIT 901439371-1 
con domicilio en la calle 33 bis sur #86- 72, en la localidad de Kennedy, ciudad de Bogotá, Colombia. 
 
Contacto: A través de cualquiera de los siguientes medios de comunicación institucional: 
 
• Escrito:  
Calle 33 bis sur #86-72 
 
Correo Electrónico: rectoria@liceomodernoleonbaez.edu.co  
Secretaria@liceomodernoleonbaez.edu.co 
Coordinacionacademica@liceomodernoleonbaez.edu.co  
Orientacionescolar@liceomodernoleonbaez.edu.co 
coordinacionconvivencia@liceomodernoleonbaez.edu.co 
     
• Telefónico: 
Celular: 316-2557848 
 
• Redes sociales 
Facebook: Liceo Moderno León Baez 
Instagram: @licemodernolb 
 
3. Alcance 
 
La presente política de tratamiento de datos aplica para los educandos del Liceo Moderno León Baez, 
además de docentes, directivos, personal de servicio, padres de familias, acudientes y otros miembros de la 
comunidad educativa.  
 
4. Principios para el tratamiento de datos 
 
Atendiendo a la Ley 1581 de 2012, la presenta política se basa en una serie de principios regulares:  
 

 Base Legal: La recolección, uso y manejo de los datos personales se rige por lo dispuesto en esta Ley 
y demás disposiciones de la misma. 
 

 Finalidad: La recolección, uso y tratamiento de los datos personales de integrantes de la comunidad 
liceísta será conforme a la ley y para la correcta finalidad prevista por la ley y serán enviados al titular de los 
datos. 
 

 Imparcialidad: La recolección, uso y manejo de los datos personales puede realizarse con el 
consentimiento previo, expreso e informado del titular. La información personal no se obtendrá ni 
divulgará sin consentimiento, a menos que el consentimiento sea revocado por ley u orden reglamentaria. 
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 El Significado de la Verdad, la Bondad y la Belleza: La información que permite a las personas recibir 
tratamiento debe ser verdadera, precisa, actual, verificada y transparente. Se prohíben las modificaciones 
parciales, incompletas, parciales o que induzcan a error. 
 

 Imparcialidad: la recolección, uso y manejo de los datos personales puede hacerse con el 
consentimiento previo, expreso e informado del titular. El Liceo Moderno León Baez no recopila ni divulga 
información personal sin el consentimiento, a menos que dicho consentimiento esté prohibido por ley o 
regulación. 

 
5. Tratamiento de datos personales 
 
El Liceo Moderno León Baez se compromete a manejar bajo absoluta discreción y confidencialidad la 
información y datos personales recabados de los siguientes procesos y/o medios de comunicación: 
 
1- Admisiones  
2- Matrículas 
3- Entrevistas al personal docente 
4- Expediente en la hoja de vida 
5- Comunicaciones 
6- Cartas 
7- Correspondencias 
8- Correo electrónico 
9- Teléfono  
10- Redes sociales 
11-  Whatsapp 
12- Fotografías 
13-  Facturas 
14- Cuentas de cobro 
15- Recibos de pago 
16- Contratos celebrados 
17- Historias clínicas 
18- Informes médicos 
19- Estados de salud 
20- Excusas o incapacidades 
21- Observadores de educandos 
22-  Evaluaciones  
23-  Producciones escritas 
24-  Diálogos formativos 
25-  Atención a padres   
26-  Llamados de atención 
27-  Boletines  
28- Otros de similar naturaleza  

 
Dada la naturaleza de los procesos desarrollados en la institución, se establece como compromiso de las 
partes involucradas en el manejo de datos y de información los principios de total confidencialidad, 
seguridad y gestión pertinente de los datos personales. Las faltas a lo anterior, serán motivo de inicio de 
procesos administrativos y/o legales de acuerdo a las normas vigentes en la materia.  
 
La presente política rige a partir del año escolar 2023. 
 
Diciembre 18 de 2022 
Revisó y aprobó 
Rectoría 
Nelson Álvarez Flórez   


